Oroszlany Varos Ovodai
OM azonositd: 031688

Hazirend




1. Altaldanos tudnivalék

Ovoda neve:

Cime:

Tel./fax:

Email cime:
Honlapja:
Ovodavezet6:
Fogadooraja:
Altalanos helyettes:
Fogadooraja:
Ovodatitkar:

Gyogypedagogus:
Pszichologus:
Ovodai szocialis segito:

SNI fejlesztd:
Védono:

Ovodai telephelyeink:

Telephely neve Cime

1.Brunszvik Teréz Ovoda Banki Donat ut 67.

2.Borbala-telepi Ovoda  Karinthy u. 1.
3.Malomsori Ovoda Rékoczi F. Ut 16/a
4. Meseliget Ovoda Alkotmany ut 56.
5.Tancsics Mihaly Ovoda Mester u. 1.

A Hazirend jogszabalyi alapja, nyilvanossaga

Jogszabalyi alapja:

Oroszlany Varos Ovodai

2840 Oroszlany, Banki D. 1t 67.
34/360-482

aprokak@ovilap.hu
oroszlanyiovodak.hu

Benyiczki Agota

idépont egyeztetés utan barmikor
Kukucska Ferencné

id6pont egyeztetés utdn barmikor
Jaszka Bélané

Schafferné Szakal Erika

Molnar Janos Robert

Mészaros Oszkar, Péter-Kakucsi Monika,
Hathazi Timea

Kriské Zsuzsanna, Vagoné Mezei Méria
tertiletileg illetékes védond

Féré- | Csop. Ovodavezeté-
hely | szama helyettes
360-482| 25016 10 |Legat Csabané

Telefon

. Sz6kéné
360-640) 7510 3 Dudas Andrea
360-961| 95 16 4 Katonka Anita
Molnarné

342-589 | 50 6 2 Magbes Noémi

360-248 | 140 6 6 Bodnar Mihalyné

« 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
s 20/2012. (VIIL 31.) EMML r. a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koz-

nevelési intézmények névhasznalatarol

¢ a gyermekek védelemrol és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv.

Nyilvanossaga:

% A hazirend egy roviditett példanyat az 6vodai beiratkozaskor a sziilének atadjuk.



s Egy nyomtatott példanya az 6vodaban megtekinthetd, elektronikus formaban az évoda
honlapjan és az Oktatasi Hivatal oldalan megtalalhato.

Hatalyossaga:

Hatélya kiterjed az 6vodaval jogviszonyban 4116 alkalmazottakra, gyermekekre, sziilokre. Er-
vényes az intézmény egész teriiletén €s a szervezett kiilsd helyszini foglalkozasokon.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.
2. A nevelési év rendje

Ovodéank egész évben folyamatosan iizemel.
A nevelési év szeptember 1-jétél, a kovetkezé év augusztus 31-ig tart. Junius 1-jétdl au-
gusztus 31-ig nyari életrend szerint miikodik. A nyari idészak alatt, valamint az tigyeleti id6-
szakokban csoportdsszevonast alkalmazunk.

s Az iskolai nyari és a téli sziinet idétartama alatt, valamint a nevelés nélkiili munka-
napokon iigyeletet tartunk.

% A nyari zaras id6pontjat februar 15-ig ismertetni kell. A zaras idején indokolt esetben
az ligyeletes 0voda biztositja az elhelyezést.

% Nyari zaras: Brunszvik Ovoda 3 hét, Tancsics Ovoda 7 hét, a Malomsori, a Meseliget
és Borbalai Ovoda zéarva tart 10 hétig.

% Téli zaras: december 27-31. kozott a Brunszvik Ovoda tart tigyeletet. Elézetes felmé-
rés alapjan — amennyiben nincs igény az 6vodai ellatasra — a fenntartd engedélyével
zarva tartunk.

» Nevelés nélkiili munkanap: A munkatervben rogzitett idépontokban (legfeljebb

évente 5 alkalommal) szervezziik, sziiléi igény esetén a Brunszvik Ovodaban iigyeletet

biztositunk.

3. Az 6voda nyitva tartasa

Az 6voda 5 napos munkarenddel (hétf6tdl—péntekig) mikodik.
Telephelyek nyitva tartasa:

% Brunszvik Teréz Ovoda: 5-17 6raig tart nyitva. 5-6.30-ig a tornaszobaban gyiilekez-
nek a gyerekek, délutan 15.45-17.00-ig is 6sszevont csoport miikodik.

% Borbala-telepi Ovoda: 5.30-16.30-ig tart nyitva. 5.30-7.30-ig a tornaszobaban gyii-
lekeznek a gyerekek, délutan 15.30-16.30-ig is 6sszevont csoport miikodik.

% Malomsori Ovoda: 5.00-16.30-ig tart nyitva. Reggel 5.00-7.00-ig és délutan 15.30—
16.30-ig dsszevont csoportban vannak a gyerekek.

<% Meseliget Ovoda: 5.30-16.00 — ig tart nyitva. Reggel 5.30-7.00-ig és délutan 15.15-
tdl 6sszevont csoportban vannak a gyermekek.



% Tancsics Mihaly Ovoda: 5.00-16.30-ig tart nyitva. 5.00-7.00-ig a tornaszobaban
gylilekeznek a gyerekek, délutan 15.30-16.30-ig is 0sszevont csoport miitkodik.

4. Gyermekek az ovodaban

4.1 Az 6vodas gyermek jogviszonya

% Amennyiben a gyermek az adott év augusztus 31-ig a harmadik életévét betolti,
ovodakotelessé valik. A nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai
foglalkozason kell részt vennie.

A szllé — targyév majus 25. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekeit szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyer-
mek a negyedik életévét betdlti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv felmentheti az
6vodai foglalkozason valo részvétel alél, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos
helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd
vagy a védond rendelhetd ki.

¢ A beiratas idejét a fenntarté hatdrozza meg. A beiratds a meghirdetett idépontban
Oroszlany Varos Ovodainak székhelyén, a Brunszvik Ovodaban torténik.

% Intézményi hagyoményaink szerint a jelentkezést megel6zden nyilt napon lehetdséget
biztositunk leendé 6vodasainknak és sziileiknek, hogy ismerkedjenek az 6vodai élet-
tel, a gyermekekkel és az intézmény dolgozoival.

% Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A sziilé gyermeke 6vodai fel-
vételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos. Az év kozbeni
felvételre szabad férdhely esetén van lehetdség, de ilyenkor mar valasztasra, egyedi
igények figyelembe vételére nincs, vagy csak korlatozott mértékben van mod.

% Az 6voda feladata a Fenntarto altal kijelolt mitkodési korzet mindenkori ellatiasa. Az
ovodaba elsdsorban Oroszlany varos kozigazgatasi teriiletén beliil 1lako, illetve tartoz-
kodo6 gyermekeket vesziink fel.

» A gyermeket elsdsorban abba az dvodaba vessziik fel-, ill. at, amelynek korzetében

lakik, ill. sziil6je dolgozik, rugalmasan biztositva a sziild szamara — féréhely esetén —

a szabad 6vodavalasztast.

A felvételrdl, atvételrdl az 6vodavezetd jogosult donteni.

A felvétellel kapcsolatos dontésrdl irasban vagy emailben kapnak tajékoztatast az

¢érintettek. A hatdrozatban megjeldljiikk melyik 6voda, melyik csoportjaba nyert felvé-

telt a gyermek.

% Ha a gyermeket helyhiany miatt a jelentkezéskor megjel6lt 6vodaba nem tudjuk fel-
venni ¢€s a sziilo az értesitést kovetden fellebbez — a Fenntartd bizottsagot szervez, aki
dont a gyermek elhelyezésérol.

A gyermek atvétele masik 6vodabdl hivatalos atjelentkezés ttjan torténik, amelynek
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nyomtatvanyat az 6vodavezetdk toltik ki és kiildik meg kdlcsondsen egymasnak.

Elsdsorban azt a gyermeket kell felvenni, aki



% a harmadik életévét betoltotte (aug. 31.-ig), és koteles részt venni az évodai neve-
1ésben

az ovoda korzetében lakik, ill. a sziildje ott dolgozik

aki hatranyos helyzetli, vagy halmozottan hatranyos helyzeti, illetve akinek felvételét
a gyamhatosag kezdeményezte, vagy allami nevelt és a torvényes képviseld kéri.
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A beiratashoz sziikséges okmanyok:

% a gyermek személyazonositasara alkalmas és allampolgarsagat igazold sziiletési
anyakonyvi kivonata,

% gyermek nevére kiallitott személyi azonositdo és lakcimet igazolo hatosagi igazol-
vany,

% a sziil6é személyi azonositoja és lakcimet igazolo hatosagi igazolvanya,

 agyermek TAJ kartyaja,

%+ sajatos nevelési igényli gyermek 6vodaba valo felvételhez a szakértéi és rehabilitaci-
6s bizottsag javaslata és az 6voda Kijelolése sziikséges,

** nem magyar allampolgar kiskoru beiratdsanal a sziilonek igazolnia kell, hogy milyen
jogcimen tartozkodik Magyarorszagon.

4.2 A gyermek érkezésének és tivozasanak rendje

A napirend megismerése a szlilok szdmara fontos feladat, ugyanis az dvodaba érkezés és az
onnan valo tavozas rendjét meghatarozza.

A napirend zavardsa nélkiil a sziilok
% reggel 5.00-8.00-ig hozhatjak be az 6vodaba gyermekeiket, hogy jatszhasson és részt
vehessen a tevékenységekben,
% délben 12:30-13.00 éra kozott lehet a gyermekeket lehet hazavinni, délutan 15.00-
t6l, uzsonna utan vihetik el gyermekiiket.

Ovoddnként-csoportonként a napirendi idépontok viltozhatnak. Kérjik, tajékozodjanak
gyermekiik csoportjanak napirendjérdl! A reggeli és ebéd, valamint az ebéd és uzsonna kdzot-
ti id0szakban a bejarati ajtokat zarva tartjuk.

A nyitvatartasi idon tal, az 6voddban maradt gyermekek elhelyezése:
a) A sziil6 (gondviseld) koteles gyermekét az 6voda nyitva tartasi idején beliil, legkésobb
a zarés kezdetének idépontjaig elvinni.
b) Amennyiben a sziilot (gondvisel6t) az dvoda dolgozoja telefonon nem éri el és a sziild

(gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztosi-
t6 ovodapedagogus az illetékes Renddrkapitanysag ligyeletét értesiti.

A gyermek tavolmaradasaval kapcsolatos szabdlyok

A sziil6 altal igazolhaté mulasztasok szabalyai



1. Mulasztas kezdetének bejelentése: el6zetesen, szoban vagy telefonon bejelenti a
sziilo, hogy gyermekét nem viszi 6vodaba vagy utdlag (kdvetkezd napon) ha a gyer-
mek hatosagi intézkedés és egyéb alapos indok miatt nem tudott kdtelezettségének
eleget tenni.

2. A mulasztas dokumentalasa: telefonos bejelentéseket tartalmazo fiizet, sziiléi
igazolasra szolgald nyomtatvany.

3. Az eloirt bejelentési és dokumentalasi hataridé elmulasztasanak kovetkezménye:
amennyiben a sziild nem jelenti be eldzetesen a hidnyzast, nem tolti ki az igazolasra
sz016 nyomtatvanyt, akkor a gyermek hidnyzésat igazolatlannak tekintjiik. Az igazo-

latlan hianyzasrol az voda értesiti a Gyermekjoléti Szolgalatot és a Gyambhivatalt.

Az orvos altal igazolt mulasztas szabalyai:

% Az orvosi igazolas benyujtasaval kapcsolatos hataridé: a hidnyzas utani elsé 6vo-
dai napon az orvosi igazolast le kell adni az 6vodapedagdgusnak.

®,

% Az orvosi igazolas leadasanak elmulasztasa: a tobbi gyermek egészségének védel-
mében a gyermek betegsége utan csak orvosi igazolassal johet 6vodaba. Amig a szii-
16 az igazolast 4t nem adta az 6vodapedagdgusnak, addig a gyermek kozosségbe nem
vehetd be.

Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.
% amennyiben a gyermek egy nevelési évben 5 napnal tébbet hianyzik igazolatlanul,
az 6voda vezetdje a sziilot felszolitja kotelessége teljesitésére. Ha a gyermek tovabbra
sem jelenik meg az 6vodaban, értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetekes Gyamhatosagot és Gyermekjoléti szolgalatot,

% ha a gyermek mulasztasa eléri a 10 napot az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztat-
ja az altalanos szabalysértési hatosagot,

% ha a gyermek mulasztasa eléri a 20 napot az 6voda vezetdje értesiti a gyamhatdsagot.

Az évodai elhelyezés megsziinése

Megszilinik az ¢vodai elhelyezés, ha
a) a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
b) a sziild irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad az 6vodabdl- a bejelentésben megje-
161t naptol
c) agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan,
d) a szakért6i bizottsag a gyermek athelyezésérdl dont

4.3 Gyermekjogok és kotelességek



A gyermek személyiségét ¢s emberi méltosagat, jogait tiszteletben kell tartani, ¢s védelmet
kell szamara biztositani a fizikai és a lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd ald
testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazod biintetésnek vagy banasmod-
nak. Kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti 6vodasainkat. Nem
vonhato el a levegdztetés lehetdsége a gyermektdl, s épp ugy nem erdltethetd szdmara az étel.

A gyermek joga, hogy

¢ biztonsagban, és egészséges kornyezetben neveljiik, az 6vodai napirendet pihend
1d6, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsuk ki,

¢ képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfelel6 nevelésben részesiiljon,
tehetségének megfelelden felismerése és fejlesztése érdekében,

¢ asziil6 elhatarozasa szerint hit- és erkolcsoktatasban vehessen részt,

allapotanak, adottsaganak megfelelé6 megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon,

R/
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csaladja anyagi helyzetétdl fliggden téritésmentes étkezésben részesiiljon,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, védelmet kell
szamara biztositani a fizikai és lelki er6szakkal szemben.

R/ R/
AR X4

e

*

X/
°

A gyermek kotelessége, hogy

% részt vegyen az intézményes nevelésben, hogy tankdtelezettségének megkezdését
id6ben tudja teljesiteni,

Ovja sajat s tarsai testi épségét, egészségét,

a sziil® hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirévizsgalaton,

sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védoé ismereteket, tovabba ha-
ladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdo pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balese-
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tet észlelt,

tanusitson tiszteletet és megbecsiilést az 6voda dolgozoi irant, keriiljon minden dur-
va, agressziv megnyilvanulast, tragar beszédet,

tartsa be az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,
drizze meg, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jaté-
kokat, 6vja az 6voda létesitményeit €s eszkozeit.
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4.4 A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

% Az egészséges ¢letmodot tdmogatd intézményi munkarend és hazirend betartasa az in-
tézményben mindenki szdmara kotelezd.

% Az d6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak! Labadozo, vagy
gyogyszeres kezelés alatt all6 gyermek az 6vodat nem latogathatja.



s A gyermekek 6vodaba vald beiratasakor a sziilonek tajékoztatast kell adnia gyer-
meke rejtett betegségérdl (gyogyszer-érzékeny, ételallergias, epilepszia, egyéb egés-
zségiigyi probléma). Amennyiben ez késobb jut az érintett 6vodapedagdgus tudomaésa-
ra, ¢lhetlink az orvosi, pszicholdgusi kivizsgélas inditvanyozasaval.

A gyermekek részére gyogyszer csak tartos, kronikus betegség esetén, kizardlag orvo-
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si javaslat és szakvélemény (pl. asztma, allergias reakcio) alapjan adhato be az 6voda-
ban. A gyogyszer beadasahoz nyilatkozatot kériink a sziil6tél és ebben kérjiik megha-
tarozni a pontos adagolast is. Tajékoztatjuk a Sziil6t arrél, hogy az 6vodaban dolgozo
emberek nem szakemberek ezért a szakszer(i egészségiigyi ellatasért nem vallalhatnak
felelosséget. A sziilének tisztaban kell lennie azzal, hogy a nagy 1étszdmu csoportban
adodo szdmos pedagogiai és gondozasi feladat ellatdsa mellett a napi gydgyszerezést
teljes biztonsaggal nem tudjuk vallalni.

» Fert6zo6 gyermekbetegség csetén (baranyhimld, kotdhartya-gyulladas, tetvesség...), a
szlilének az dvodat azonnal tajékoztatni kell a fertdz¢s terjedésének megeldzése, a fo-
kozott fert6tlenités céljabol.

¢ Fejtetvesség ovodai észlelése esetén a sziildt szoban és irdsban értesitjiik. A gyermek
kezelése a sziild kotelessége. A sziild a kezelés elvégzése utan koteles a gyermekkel a
Védondi szolgalatnal jelentkezni, akik ellendrzik annak eredményét és engedélyezik a
gyermek kozdsségbe valo visszaengedését.

s Kotéhartya gyulladas gyantjaval kitiltott gyermek esetében, a fertézésveszély miatt,
orvosi igazolast kérilink.

% Mindennapi munkank soran a gyermek testi, fizikai allapotanak megdrzése (minden-
napos testnevelés, személyi higiéné, baleset-megeldzés), kedvezd valtozasa mellett, a
lelki egészség fejlesztésére — kiilonosen a viselkedési flggdségek, bantalmazas, erd-
szak megeldzésére, valamint az 6nértékelés, onbizalom fejlesztésére nagy gondot for-
ditunk.

% Az 6vodaban torténé baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjiik. Ha ugy
itéljiik meg, hogy tovabbi orvosi ellatasra van sziiksége — a sziilk értesitése mellett —
a szakrendeldbe vissziik el.

A gyermekek ovodai egészseégligyi ellatasat az orvos és a védond az dvoda vezetdjével
egyeztetett rend szerint végzi. A véd6éné 6vodaban tisztasagi sziirést végez €s részt
vesz az dvodai egészségmegdrz6 programban (felvilagositod tevékenység).

% Az 6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket a legrovidebb idén beliil a sziilének ha-
za kell vinnie. A csoport 6vondjének a laz csillapitasarol a sziilo érkezéséig gondos-
kodnia kell (vizesborogatas és folyadékpotlas — gyogyszert csak abban az esetben le-
het adni, ha a gyermek l4za nagyon magas és a sziil6 nem elérhetd), indokolt esetben
az 6voda vezetd-helyettese orvosi segitségrol gondoskodik. Csak orvosi igazolassal
hozhato tijra 6vodaba a gyermek.

4.5 Védo-0vo intézkedések
A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirdsok

s ¢étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,
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étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,

sajat torolkozo hasznalata,

a WC rendeltetésszeri hasznalata,

¢tkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa,

szomjusag csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz fo-
gyasztasa,

ebéd utani agyon pihenés, alvas,

friss levegdn torténd mozgasban val6 aktiv részvétel,

cukrot és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes eset-
ben, ha erre kiilon engedélyt kapott,

a csoportszobaba valtécipében 1éphet be.

pandémias idOszakban: érkezéskor és naponta tobbszor szappanos kézmosas, helyes
orrfujas, kohogés megtanitasa

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirdsok
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a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

a jatékok, evOeszkozok rendeltetésszerii hasznalata,

az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem tehet be,

alvasidoben csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

a csoportszobabdl csak engedély kérésével, a sziild vagy a dajka feliigyelete mellett
1éphet az engedélyezett helyiségbe,

az udvaron tartdzkodas soran csak a jatszorészen tartozkodhat,

az épliletbdl csak a sziilovel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
6vondnek, s csak akkor, ha az 6vodapedagdgus a bejelentést tudomasul vette,

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyege-
tést nem alkalmazhat.

pandémias idGszakban: érkezéskor testhdmérséklet mérés, kézfertStlenités, gyakori
fert6tlenités, takaritas az épiiletben, agynemii hetenkénti mosasa otthon; a sziil6k az
udvarra csak maszkban 1éphetnek be, az 6voda épiiletébe nem Iéphetnek be

Gyermekek ruhdzata az ovodaban:

7/
X

7/
LX)

>

7/
*

L)

K/
°e

X/ K/
L XA X4

jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, figyelembe véve az idGjaras valtoza-
sait,

sziikséges az esetleges atoltdozéshez tartalék ruha,

tinnepélyek alkalmaval a gyermekek ruhazata legyen az alkalomhoz illé,

legyen az 6vodasnak valtocipdje (a papucs balesetveszélyes, hasznalata tilos!),

a szervezett mozgashoz legyen tornafelszerelése (tornazsdk, benne: p6lo, rovid-
nadrag, tornacipd),

pihenéshez sziikséges: agyhuzat, plédhuzat és pizsama (csoportonként valtozhat),
kérjiik a ruhadarabokat, de kiilondsen a cipdket jellel ellatni az esetleges cserék elke-
rilése végett,



R/
L X4

R/
A X4

R/
L X4

a sziikos tarolasi lehetoségek miatt, csak a legsziikségesebb ruhanemtiket tudjuk el-
helyezni, kérjiik ne tartsanak a szekrénybe tul sok ruhat,

a csapadékos idészakokban a ruhak, csizmdk szaritdsat nem mindig tudjuk megoldani,
ezért ilyenkor kérjiik, gondoskodjanak a hazamenetelhez sziikséges szaraz ruhazat-
rol,

kérjiik, vigyazzanak egymas személyes targyaira, a gyerekeket is erre neveljiik!

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermek védelme érdekében
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>
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A gyermek megérkezését és tavozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelé-
sét ellatd ovodapedagdgusnak.

Az 6voda a gyermekek érdekében az ajtokat napkozben zarva tartja, ilyenkor csen-
g6 hasznalataval lehet bejutni a folyosora, 6ltoz6be. Ahol a kapu tetején zar van fel-
szerelve, ott a sziildk annak nyitadsdval tudnak bejutni az udvarra. Kérjiik, a kaput min-
den esetben csukjdk be, a zarat forditsak ra.

Az 6voda nevel6testiilete kéri, és ajanlja, hogy a gyermeket 08.00 oraig hozzak az
6vodaba, hogy rendszeresen részt vehessenek a jatékos, fejlesztd foglalkozasokon.
Délelott, reggeli utan és alvasidében — a bejarati az ajtot zarva tartjuk.

Kiilsé latogatot csengetésre engediink az épiiletbe, akit az ovodatitkar vagy a dajka a
vezetohoz kisér.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban.

A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

Erkezéskor a sziilok személyesen adjik at gyermekeiket a vele foglalkozd 6vons-
nek, illetve ugyanilyen modon jelezzék tavozasi szandékukat.

Miutan a sziild, illetve meghatalmazottja atveszi az 6vodapedagogustdl a gyermeket,
iranta teljes feleldsséggel tartozik.

Kérjik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utdn az
6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

Tizenkét éven feliili, de kiskoru gyermek a testvérét csak rendKkiviili esetben viheti
el az ovodabol.

A sziil§ irasbeli kérelme sziikséges ahhoz is, hogy a (nagycsoportos) gyermek az 6vo-
dabol egyediil mehessen haza.

A gyermek érkezésekor és tavozasakor a sziild, hozzatartoz6 a gyermek 6ltoztetéséhez
sziikséges helyiségeket rendeltetésszertien hasznalhatja.

A gyermek a nap folyamdn az 6vodapedagdgussal valo egyeztetés alapjan vihetd el.
Kérjiik, a sziilok tartsak tiszteletben a csoport napirendjét és az dvodai élet megzavara-
sa nélkiil vigyék el a gyermekiiket.

A gyermek érkezésekor, vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok higiéniai okokbol
nem mehetnek be a csoportszobaba, flirddbe, csak kivételes alkalmakkor (pl. a be-
szoktatési idészakban), akkor is benti cipdben vagy papucsban.

A délutani téritéses sport szolgaltatasok idétartama alatt, valamint mindaddig, amig
a sziild nem érkezik meg gyermekéért, az oktatd vallal feleldsséget. A foglalkozas vé-



geztével a gyermek nem helyezhetd vissza az 6vodai nevelésbe, a sziild kotelessége,
hogy gondoskodjon gyermeke hazavitelérdl.

Amennyiben a sziilé olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az
6vodaban, amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt okozhat, kérjiik, azonnal je-
lezze az 6voda vezetdjének.

s Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtoza-

X/
°e

sait sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

s Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatésagi hatarozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket a sziilonek kiadni; hatarozat hianyaban az évoda ko-
teles mindkét sziild szamara a sziil6i jogoknak megfelelden eljarni; kérjiik, hogy a szii-
161 feliigyeleti jogkor valtozasat haladéktalanul jelezzék az okirat bemutatasaval (en-
nek tényét az dvodapedagodgusok csoportnaploban rogzitik).

% A balesetek megel6zése érdekében a gyermekek ne viseljenek a mindennapokban ék-
szert, orat, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet.
A pedagogus a gyermekek tevékenységeivel egyiitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és
az elvarhatd magatartdsformat az dvodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség
szerint (kirdndulasok és egyéb programok, Uj gyermek érkezését kdvetden, udvarra
menetel eldtt, stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismerteti,

melynek tényét €s tartalmat a csoportnapléban dokumentalja.

% Rendkiviili helyzetben — tiiz, bombariadd, egyéb veszélyhelyzet — esetén az intéz-
ményben tartozkodo felndtteknek emberi és hivatasbeli kotelessége a gyermekek men-
tése, biztonsagos koriilmények kozé helyezése.

% Pandémias idoszakban a Kormany, a fenntarto illetve az Oktatasi Hivatal el6irasai-
nak megfelelden jarunk el. A megszokottol eltérd szabalyozasrol a sziiloket haladékta-
lanul értesitjiik.

¢ A gyermekekre az 6vodai normarendszer, a szokasok, szabalyok a sziilo jelenlétében
is érvényesek.

4.6 A gyermek jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei és formai

Jutalmazds és fegyelmezo intézkedések elvei:

X3

S

az aranyossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos),

X/
L X4

értelmezés elve (a tett és kdvetkezménye kozotti Osszefliggés értelmezése),

1d6zités elve (a tett utan kozvetlentil),

kovetkezetesség elve,

mérsékelt jutalom, vagy biintetés elve — biztositani a fokozas lehetdségét,

az adott cselekvés értékelésének elve (sosem a gyermeket magat mindsitjiik, hanem a
viselkedését, eréfeszitését értékeljiik).

X/
L X4

X/
L X4

X/
L X4

X3

S

A jutalmazas formdi:
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X/
L X4

X/
L X4

X/
L X4

A dicséret kiilonb6z6 modjai (kiilonb6z6é biztatd metakommunikacios, kommu-
nikacios technikdk, amelyek a pozitiv cselekedet megerdsitésére iranyulnak).
Megbizatasok adasa, tevékenységbe valo bevonas.

A csoport szamara kiemelkedd plusz élmények nyujtasa, a csoport kedvelt elfoglalt-
sadganak biztositdsa (kirdndulas, évodan kiviili jatszotérre menés, mesélés, babozas
stb.).

Targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk. Kivételt képeznek azok az esetek,
amikor kiilonb6z6 rendezvényeken elismerésben részesiilnek (pl. rajzpalyazat, sport-
verseny stb.) a dijazottak.

Fegyelmezd intézkedések elvei:

X/
L X4

Az ovodapedagogus feladata, felelossége a gyermekekkel megismertetni, elfogad
tatni, azokat a viselkedési szokasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktél, de teljesité-
stik elengedhetetlen a kdzosségi €let és tevékenység szempontjabol.

Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitasdba, ha szilikséges ijabb szabalyok
megfogalmazasaba.

Szigortian tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazasa, amely a gyermeket meg-
alazo helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi méltdsagat. Szigoruan tilos a
testi fenyités alkalmazasa.

A fegyelmezés lehetséges formadi:

e

AS

e

AS

e

AS

rosszallo tekintet, figyelmeztetés a szabalyra,

balesetveszély, agresszio esetén a cselekvés folytatdsanak azonnali megakadalyozasa,
iddlegesen a gyermek kivonasa egy-egy adott tevékenységbdl, ill. mas, 6vond altal ja-
vasolt jatékba iranyitas.

5. Az 6voda szolgaltatasai

Az dvodaban téritésmentesen biztositott koznevelési kozfeladatok:

7
A X4

7
A X4

ovodai nevelés,
sajatos nevelési igényl gyermekek szamara megszervezett felzarkoztatd foglalkozas.

Ovodapszichologus:

7
A X4

Ovodai ellatas keretében javasolt csoportfoglalkozas a szakvélemény (sajat mérés,
vagy szakértéi vélemény) szerint beilleszkedési, szocializacios, és képességfejlodési
problémakkal kiizd6é gyermekek szamara. Csoportos megfigyelés szabad jaték hely-
zetben; tarsas kapcsolatok fejlesztésének, nevelési problémak megoldasanak segitése.

Gyogypedagogus/fejlesztopedagogus:

11



< Ovodankba jaré, beilleszkedési, tanulasi nehézségekkel, magatartasi rendellenessé-
gekkel kiizdé gyermekek pedagogiai ellatasa, egyéni felzarkoztatd foglalkoztatasa a

hatranyok lekiizdésére, tehetséggondozas, gydgypedagdgiai vélemény készitése.

Fakultativ hit- és vallasoktatas:

% Egyhazi jogi személy a hit és vallasoktatast az 6vodaban a sziilok igénye alapjan szer-
vezhet, az dvodai ¢életrendet figyelembe véve, elkiiloniilve az 6vodai foglalkozasoktol.

Ovodai szocialis segité szolgaltatas:

¢ A gyermek veszélyeztetettségének megel6zése érdekében a szocialis segité munka
eszkozeivel tAmogatast nyujt az 6vodaba jard gyermek, a gyermek csalddjanak és az

intézmény pedagogusainak.

Az Onkormanyzat ltal téritésmentesen biztositott szolgaltatas:

0,

¢ vizhez szoktatds az uszodaban nagycsoportosok részére.

5.1 Ingyenes étkezés

A sziil¢ irasbeli nyilatkozata alapjan a gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij
100%-at normativ kedvezményként kell biztositani az dvodai nevelésben részesiilo gyer-
mek utan, ha

¢ rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

¢ tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban ¢l, amelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

+ olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
% nevelésbe vették,

+ olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jut6 havi jovede-
lem Gsszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelem-
adoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett Osszegé-
nek 130%-at,

az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat a személyes
gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl szolé korméanyrendeletben fog-
laltak szerint kell igazolni.
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Az Onkormanyzat biztositja minden kisgyermek részére az ingyenes étkezést.

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, €s biztositdsa (sziil6i igénynek
megfeleléen) az dvoda feladata.

Az étkezések:
= reggeli,
= ebéd,
* uzsonna

X/
°e

X/
°e

e

AS

e

AS

X/

A gyermeknek napi haromszori étkezést a Brunszvik Ovoda konyhaja biztosit.

Az étkezés lemondasa ¢és igénylése, személyesen vagy telefonon torténik, déleldtt
10.00 oraig és 24 ora elteltével 1ép életbe.

Az 6vodaba érkezo gyermek csak az dvodapedagogus hozzajarulasaval és csak Kivéte-
les alkalmakkor hozhat édességet, tidit6t. Nem etikus a tobbi gyermekkel szemben,
¢s az Ovoda tisztan tartasat is akadalyozza, betegséget, fert6zést terjeszthet, ha a gyer-
mekek az dvoda teriiletén otthonrdl hozott élelmiszert fogyasztanak.

Az dvodaban az étkezés megfelelden kialakitott helyen, iddben és feltételekkel torté-
nik. Higiéniai és egészségiigyi okokbol nem megengedett az, hogy a megmarad6 ételt
az 6vodapedagogusok a gyerekek szamara elcsomagoljak, hazakiildjék.

Az 6vodaban nincs lehetéség arra, hogy a gyermek hidnyzasa esetén ebédjét a sziilok
elvigyék.

Az étkezési 1d6 utan érkezé gyermekek ellatasardl az 6voda kiilon nem tud gondos-
kodni.

Sziil6i igény esetén diétas étkezést biztositunk.

Az 6voda feladata az élelmiszerekbdl ételmintat 48 oran at a hiitében megdrizni. Az
ételminta elrakasara vonatkozik az otthonrdl behozott sziiletésnapi, névnapi kinalasra
szant élelmiszerekre is (ANTSZ), kivéve a blokkal igazolt kereskedelemben beszerzett
¢lelmiszereket és a gyiimolcsoket.

Az Alapprogramban meghatarozott feladatunk a magas cukortartalmt ételek vissza-
szoritasa, a gyermekek egészségének védelme. Kérjiik a sziiléket, hogy a gyermek
sziiletésnapjanak megiinneplésekor ezt vegyék figyelembe.
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6. A sziilo jogai és kotelességei

A sziild joga kiilonosen

X/

a szabad 0vodavalasztas,

hogy megismerje az 6voda pedagodgiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon
az abban foglaltakrol,

hogy gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, érdemi tajékoztatast kapjon,

hogy kezdeményezze sziil6i szervezet 1étrehozasat,

hogy az intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a fog-
lalkozasokon,

hogy oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.

A sziild kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges fel-
tételekrol, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, tanulmanyi elémenetelét,
biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét,

tiszteletben tartsa az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait, tiszteletet tand-
sitson irantuk,

kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, fejleszté fog-
lalkozason,

Ovja az ovodat és annak kornyezetét, tisztasagat, viselkedésével ne zavarja meg az
ovodai életét,

rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozo pedagogusokkal, és ré-
sziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg,

segitse el gyermeke kozosségbe valo beilleszkedését, az dvoda rendjének, a kozos-
ségi ¢let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

/. Egyiittmikodés a sziilokkel

A sziilok tajékoztatisa

7
A X4

Az alapdokumentumokat (pedagogiai program, szmsz, hazirend) a telephelyeken dol-
g0z6 ovodavezetd-helyettesektdl kérhetik el a sziilok, vagy az évoda honlapjan barmi-
kor megtekinthetik.

Az 6voda altal szervezett programokrol, rendezvényekrdl, idépontokrdl a sziiléket fo-
lyamatosan tajékoztatjuk a faliajsagokon, és a facebook oldalakon. Kérjiik, hogy ezt
naponta kisérjék figyelemmel!

Felmertiilo kérdéseikkel, javaslataikkal szoban, vagy irasban, személyesen vagy va-
lasztott tisztségviseldik utjan forduljanak els6sorban gyermekiik évoda pedagdgusai-
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hoz, az dvodai telephely vezetdjéhez, sziikség esetén Oroszlany Varos Ovodai voda-
vezetdjehez.

% A sziil6i szervezet képviseloje a gyermekek nagyobb csoportjat érinté kérdésekben
tajékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétdl, az e korbe tartozoé tigyek targyaldsakor részt
vehet a neveldtestiileti értekezleteken.

¢ Amennyiben azonos korosztalyl,, azonos helyzetben, érdekeltségben 1évé gyermekek
csoportjabol a sziillok 30%-nal tobben (=gyermekek nagyobb csoportja) kezdemé-
nyez valamilyen kérést, javaslatot, problémat, az 6voda vezetdje koteles a felvetettek-

kel foglalkozni.
Egyiittmiikodés

A sziil6knek lehetdségiik van arra, hogy az 6vodaban folyd pedagdgiai munka alakitasaban,
aktivan vegyenek részt, otleteikkel segitsék eld k6zos célunk megvalositasat. Ezek a lehetdsé-

gek:

% sziil6i beszélgetések, (a csoport életével kapcsolatos megbeszélések),

R/
A X4

szll6i szervezet, képviselet megbeszélései,

csaladi beszélgetések (a csaladlatogatas alkalmaval),
ko6zos rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa,
jatsz6 és munkadélutanok,

nyilt napok,

fogadoorak,

R/
A X4

X/ X/ R/ R/
L X X X S X4

e

AS

az ovondvel vagy vezetdvel torténd rovid esetenkénti megbeszélések.
A gyermek fejlodésének nyomon kovetése

s A gyermek fejlddésének nyomon kovetésére kidolgozott fejlettségméré lapokat az
ovodaba 1épéstdl folyamatosan vezetjiik (a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, 1atés-,
mozgasfejlodésének teriiletein). Félévenként értékeljiik az 6vodapedagdogusok megfi-
gyelésein alapuld fejlédési iranyokat, meghatarozzuk a sziikséges differencialt peda-
gogiai feladatokat a gyermek harmonikus fejlédés elérése érdekében.

s A sziilék a gyermekiik fejlodésérdl napi beszélgetések alkalméval, sziil6i értekezleten
vagy fogaddora keretében kaphatnak tajékoztatast.

s A gyermekekrdl informaciot, pedagdgiai véleményt kizarolag a vele foglalkoz6 peda-
gbogus, a gyermekkel esetleg kiilon foglalkozé szakember (pszichologus, logopédus,
fejlesztopedagogus) €s az 6voda vezetd-helyettese adhat.

Az ot éves gyermekek diagnosztikus mérését, a Nevelési Tanacsadé munkatarsai végzik (a

vizsgélathoz a sziil6 belegyezése sziikséges).
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A sziil6 kérheti a szakért6i bizottsag szakértdi vizsgalatat, de az a gyermek iskolakésziiltségé-
nek megéllapitasa, ill. a tankotelezettség megkezdése aldli felmentés javaslata céljabol az nem

kérhetd, nem kezdeményezhetd.

A tankotelezettség megkezdésének 0j szabalyai alapjan csak rendkiviil kivételes esetben,
nyomos indokkal alatdmasztva javasolhat a szakértdi bizottsag tovabbi egy év ovodai neve-
1ést. Ha a szakértOi bizottsag tovabbi egy év dvodai nevelésre tett javaslatot, akkor a gyermek
statusza nem modosithatd sem a sziild, sem az dvoda, sem a szakértdi bizottsag kérésére, va-

gyis a gyermeknek 6vodaban kell maradnia.

A tankotelezettség aloli felmentés miatt az Oktatasi Hivatalhoz a sziil6 a kérelmét minden
év januar 15-ig adhatja be. Ha a januar 15-ig elkésziilt szakértdi vélemény javaslata tartal-
mazza, hogy még egy €v dvodai nevelés javasolt, akkor a sziil6 azt benytjtja az 6vodanak, az
6voda beviszi a KIR rendszerbe, sziilének nincs tovabbi teenddje (nem kell az OH-hoz for-
dulni).

A sziilok anyagi terhelhetdsége:

0,

¢ Amennyiben a gyerekeknek nevelési év sordn egyéb programokat, kirdndulésokat,
szinhazlatogatast, allatkerti sétat stb. szerveziink, ez plusz koltséget jelenthet a sziilék
szamara. A sziil6i kozosség az elso sziiloi értekezleten meghatarozhatja az ilyen té-
ritéses szolgaltatdsok maximalis Osszegét.

Panaszjog

A szl az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet. A panaszkezelés
rendje az SZMSZ-ben szabalyozott.

8. Egyéb szabalyozasok

< Ovodan kiviili buszos kirandulasokra a sziilok irdsos engedélyével vissziik a gyerme-
keket.

% A gyermekekrdl fénykép, video csak a sziilé belegyezésével késziilhet és az dvodai in-
ternetes oldalakra €s kiadvanyokba is igy keriilhet. Az 6vodaban készitett fényképeit,
videoit (melyeken mas gyermek is 1athatd) a sziild is csak a személyi jogok betartasa-
val készitheti és teheti kozzé.

% Az 6voda nem vallal felelsséget — értékhatartol fiiggetlentil — az 6vodapedagogus al-

K/

tal nem igényelt, gyermek altal az 6vodaba hozott (aranylanc, karéra, karkotd, mobil-
telefon, okos ora, egyéb targyak, jatékok stb.) megorzéséért, eltiinéséért, - ezért ilyen
targyakat a gyermek nem hozhat be.
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A gyermekek védelme €s biztonsaga, a vesz€lyeztetettség megeldzése és megsziinteté-
se érdekében az 6voda egylittmiikddik a gyermekjoléti szolgalattal, illetve egyéb
szakszolgalatokkal. Az évodapedagégusoknak ¢és az 6voda gyermekvédelmi feleld-
sének kotelessége jelezni gyermekbantalmazas, elhanyagolas, egyéb veszélyezteté ok
fennallasa esetén.

Amennyiben az 6vodapedagdgus azt tapasztalja, hogy a gyermek fejlodése a koratol
nagyban eltér, illetve valamilyen fogyatékossadga van — szakértoi vizsgalat elinditasat
kezdeményezheti. Kérelmet nyujt be a szakértéi bizottsaghoz. A sziild joga, hogy
megismerje a kérelemben foglaltakat, majd alairasaval jelzi, hogy egyetért az eljaras
elinditdsaval. Amennyiben a sziild nem irja ala a kérelmet az 6vodavezetd kérheti az
eljaras hivatalbol torténd meginditasat.

Az 6vodapedagogus, valamint a neveld és oktaté munkat kozvetleniil segité alkalma-
zott az dvodai neveldmunka ellatasa soran a gyermekekkel 0sszefiiggd tevékenységé-
vel kapcsolatban a biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatéo személy.
Azt, aki a kozfeladatot ellatd személyt annak jogszerii eljarasdban akadalyozza, intéz-
kedésre kotelezi, vagy bantalmazza - a torvény szabadsagvesztéssel fenyegeti.

A sziilok az 6voda kiszolgalé helyiségeit nem hasznalhatjak.

Az 6voda teriiletére allatokat nem lehet behozni (kivétel: allatok vilagnapi program).
Az 6voda egész teriiletén valamint annak 5 méteres korzetében a dohanyzas és az al-
kohol fogyasztasa tilos. Az 6voda teriiletén tilos a durva és tragar beszéd.

Az dvoda teriiletén iigynoki, reklam és politikai tevékenység nem folytathato.
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9. Zaro rendelkezések

Oroszlany Varos Ovodai
OM - azonositéja:
031688

Ovodavezeto:

Benyiczki Agota

Legitimacios eljaras

Elfogadta:

nevelotestiilet neveben

Véleménynyilvanito:

sziilok kozossége nevében

Jovahagyta:

intézmeényvezeto aldirads

Ph.

A dokumentum jellege: nyilvanos
Megtalalhato:
www.Kir.hu/KIR2_INFO/pub/Index/031688

Ervényes: A kihirdetés napjatol visszavonasig

Oroszlany, 2020. augusztus 31.

Feliilvizsgalat: torvényi valtozasok, szerkezet
atalakulés, vagy a neveldtestiilet dontése esetén
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